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A Kétijfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal jegyzdjének
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BELFOLDI KIKULDETESEK SZABALYZATAROL @

Az allamhaztartisrol szold torvény végrehajtasarol szolé  368/2011. (XII.  31)
Korméanyrendelet 13.§ (2) c./ pontja alapjan, a személyi jovedelemadoérdl sz6l6 1995. évi
CXVIL térvény (tovabbiakban: Szja tv.) alapjén az utasitis mellékletében foglaltak szerint
hatdrozom meg a belfoldi kikiildetéssel 6sszefiiggd eljarasi szabalyokat:

1. §

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed: Endréc kozségi Onkormaényzatnal, Hazi
Segitségnytijtist és Szocidlis Etkeztetést Biztositd Alapintézménynél, Kétujfalu kozség
Onkormanyzatnal, Kétujfalui Kozds Onkormanyzati Hivatalnal, Teklafalu kozségi
Onkormédnyzatnal munkaviszonyban all6 koztisztviseldire, kozalkalmazottjaira, valamint
munkavallaléira.

2.8.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed: a belfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemadérol sz6lé
torvény meghatédrozasa szerint.

3. §

A Szabdlyzatot sziikség szerint, de legaldbb évente feliil kell vizsgalni.

4.§

Az utasitas 2018. januar 1. napon 1ép hatélyba.
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I. Belfoldi kikiildetés rendje

Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolédéan
kikiildetési utasitds és koltségelszamolas alapjan - csak a koltségvetési szervvel
jogviszonyban 4116 dolgozd lehet.

. A belfdldi kikiildetést a munkaltat6i jog gyakorldséra munkairanyitas, munkaszervezés
tekintetében jogosult vezeté rendeli el, és meghatérozza az utazas céljat, idétartamat,
utvonalat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges adatokat.

. A belfoldi kikiildetést a hatalyos eldirdsok szerinti nyomtatvanyon (kikiildetési
rendelvényen) kell engedélyezni. (1. fiiggelék).

. Az utazasi koltségtérités Osszege akkor nem szamit bevételnek, ha az a rendelvény
szerinti futasteljesitmény alapjan a NAV éltal megadott iizemanyag beszerzési 4r és a
60/1992. (IV.01.) Korményrendelet 4. §-dban meghatirozott alapnorma atalannyal
szamitott {izemanyagkoltséget és a kilométerenkénti 15 forintos altalanos
személygépkocsi normakoltséget nem haladja meg.

II. A belfoldi kikiildetések koltségelszamolasa

. A munkavallal6t megillet6 koltségtéritések:

A kikiildéttet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykozi busz, - elézetes engedély
alapjan — sajat személygépkocsi hasznalat esetén, az alabbiak szerint:
- vasuton torténd utazas esetében a II. osztalyq, teljes aru menetjegy térithetd,

- autdbuszon torténd utazas koltségeinek a megtéritése,

- személygépkocsival torténé utazds esetén a fizetett koltségtérités nem
haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhaté kilométerek utin
gépjarmli fogyaszidsi normdja alapjan, a NAV altal megadott {izemanyag
beszerzési ar €s a 60/1992. ( 1V.01.) Korményrendelet 4.§-aban meghatarozott
alapnorma 4talannyal szamitott lizemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft
normakoéliséget. A kikiildetések sordn a sajat vagy hdazastars, vagy kozeli
hozzatartoz6 tulajdondban 1év6 személygépkocsi hasznalhatd. Az elsd
kikiildetéskor elszamolt jarmiikoSltség igazolasahoz a forgalmi engedély atadésa
- masolatban - kételezb.

A belfoldi kikiildetés sordn felmeriilt egyéb koltségek kizarolag a koltségvetési szerv
nevére szOlo szamla, illetve kizarélag a parkolasi dfj esetben nyugta alapjan
szamolhatdk el.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Datum Alairés




