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1. napirendi pont

Dontés a Gyongydsmellék Roma Nemzetiségi Onkormdnyzattal kotott egyiittmithidési
megdllapodds feliilvizsgalatirol.






Hatdrozati javaslat 1.) napirendi ponthoz:

.. ./2020.¢...... Kt szamu hatdrozat:
Gyongyosmellék Kozség Onkorményzat Képvisels-
testiilete az Onkorményzat és a Gydngyosmellék Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kozStt 2014. november 6.-i
hatallyal megkdtott, a 2018. januar 30. napjan meghozott
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Egylittmiikodési Megillapodast feliilvizsgalta,
modositasit nem tartja sziikségesnek, ezért hatdlyaban
fenntartja, azzal a kitétellel, hogy a Gyodngydsmellek
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatot Gémdan Katalin
elndk képviseli.

Hatdridd: 2020. januar 31.
Felelds: Schan Maria polgarmester






EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
(egységes szerkezetbe foglaltan)

mely létrejott egyrészrdl Gyongyosmellék kizség Onkorminyzat (székhely: 7972
GyongyGsmellék, Szabadsag tér 3., képviseli: Schan Maria polgarmester)

masrészr6l  Gydngydsmelléck Roma Nemzetiségi ) Onkormdnyzat (székhely: 7972
Gyongyosmellék, Szabadség tér 3., képviseli: Petrovics Eva elndk) kozott az alabbiak szerint.

Jelen megallapodas az egylittmiikodd felek részérGl a kovetkezd jogszabalyok alapjan jott
létre:

(2) az dllamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht)

(3) A nemzetiségek jogéllasardl szolé 2017. évi CCIL torvénnyel médositott 2011, évi
CLXXIX térvény (tovabbiakban: Nj.tv.)

(4) az  dllamhéztartasrdl szolo torvény végrehajtasarél sz6l6  368/2011. (XI.31.)
korményrendelet (tovabbiakban: Avr.)

(5) 2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykdnyvrdl (tovabbiakban: Ptk.)

1. Jogszabalyi viltozdsokbol adodo feladatok

1.) A jogszabélyok lényegi véltozasa, hogy 2012-t61 kiilén-kiilon elemi kdltségvetés késziil az
Onkormanyzat, €s a Rné. részére, amelyet a Rnd. vonatkozaséban annak elndke hagy j6va. Az
&nallé elemi koltségvetésbdl kdvetkezben, 2012, januar 1-t61 a Rnd. gazdalkod4asarsl 6nalld
konyveket kell vezetni és $nallé beszamolot kell késziteni. E feladatok cllatasarél az Aht. 27.
§-ban meghatarozott szerv — Kétijfalui K6z6s Onkorméanyzati Hivatal gondoskodik jelen
megallapodasban foglaltak alapjan.

2.) A Rnb. az Aht, 23-25. § figyelembe vételével késziti el kiltségvetési hatdrozatat, az 2012.
januar 1. naptél kezd6dben nem épiil be az 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletébe.

2. Az onkormdnyzat Rnd. mitkodésével kapcsolatos kitelezettségei

1.) Az Onkormanyzat a Rnd. részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 ériban az
Onkorményzati feladat ellatasdhoz szilkséges targyi, technikai eszkézokkel felszerelt
helyiséget biztosit a Kozséghazban, tovabbd a helyiség infrastrukturdjshoz kapcsolddd
rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket viseli. A helyiséghasznalat soran a Rnd. kételes a
takarékossagot figyelembe véve eljarni.

2.) Az dnkormdanyzat az Njtv. 80.§ (1) bekezdése értelmében a helyi nemgzetiségi
dnkormdnyzat részére szakmai segitséget nydjt.

3.) Az énkormanyzat a miikddéshez, testiilet tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz
szilkkseges személyi és targyi feltételeket, biztositja az Nj.tv 80.§ (1) b)- €) pontjdban
foglaltaknak megfeleléen és az g) pont szerint viseli a feladatellatisdhoz kapcsolodo
koltségeket.



4.) Az Njtv. 80.8 (3) bekezdés d) pontja értelmében az egyiittmiikidési megdllapoddsnak
tartalmaznia_kell a_belsd ellendrzésre vonatkozd szabdlvozdst. A Kétijfalui Kizos
Onkormdnyzati Hivatal 2018 — 2021 évekre vonatkozo belsé ellendrzési stratégiai tervet
készitett, melynek dltaldnos stratégiai célja, hogy hozzdjdruljon az Onkormdnyzatok dltal
kititzott stratégiai célok eléréséher, tovdbbd, hogy eldsegitse a gazddlkodds hatékonysdgdt,
eredményességét és gazdasdgossigdt az alaptevékenységhént meghatdrozott feladat elldtdsi
kivetelményeknek _megfeleld teljesités mellett. A belsd ellendriési feladatok elldtdsa kiilso
szolgdltatd dltal biztositott.

3. A kéltségvetés elokészitésével és megalkotdsdval, valamint a kiltségvetéssel
osszefiiged adatszolgdltatisi kbtelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatok

3.1. A Rné. kiliségvetési hatdrozat-tervezetének elGkészitése

1.) A koltségvetési torvénybdl ad6dé részletes informaciok megismerése utin a koltségvetési
hatérozat el6készitése érdekében a jegyz0d folytatja az egyeztetést a Rnd. elntkével. A
jegyzd haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a Rnd. koltségvetésének megtervezéseéhez
sziikséges adatokat.

2) A felek megéllapodnak abban, hogy a Rud. koltségvetési hatérozat-tervezetét (és
zarszamadisi hatirozat-tervezetét is) jelen megallapodds alapjan a koltsegvetés
szerkezetére vonatkozo szabédlyoknak megfeleléen a jegyzd késziti elo.

3.2, A kiltségvetés jovdhagydsa

A Rnd. koltségvetési hatarozatat az Aht-ban meghatarozott szerkezetben és hatiridére hozza
meg.

3.3. A koltségvetési eldiranyzatok modositisdnak rendje

1.) Ha a Rnd. koltségvetésében az eredeti eldirdnyzatin felil tObbletbevételt ér el, bevétel
kiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, hatdrozataval
modositja az éves kéltségvetésének elbiranyzatat.

2.) A Rnd. hatérozatdval médositja az éves koltségvetését, a koltségvetési hatérozataval pedig
kezdeményezi a Kéttjfalui K6z6s Onkorményzati Hivatalnal az el6irnyzat moédosités
atvezetését.

4. A koltségvetési gazdilkodds
4.1.A kiltségvetés végrehajtisa

A Rnd. gazdélkod4sanak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a Kétujfalui Kozos
Onkorményzati Hivatal 14tja el, jelen megéllapodas 7-8 pontjiban foglaltak alapjan.

4.2, Pénzelldatas
A Rnd. bank- és készpénzforgalméinak lebonyolitdsara és a gazdélkoddsdra vonatkozd

operativ szabilyokat a belsd szabalyzatok tartalmazzdk, azok hatilya a Rnd. -re is
kiterjesztésre keriilnek.



4.3 Informdcioszolgdlitatds a koltségvetésrol

A Kéthjfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal a Rné. tartalmi és formai szempontb6l ellendrzst
kéltségvetését- ha jogszabdly mésként nem rendelkezik a koltségvetési hatérozat elfogadasat
kévetd 30 napon belill a Magyar Allamkincstar Baranya Megyei Igazgatsagdhoz nyujtja be.

5. Beszdmeoldsi kitelezettség teljesitésének rendje

1.) A felek megallapodnak abban, hogy a Rnd. a koltségvetési zarszamadasi hatarozat-
tervezetét jelen megallapodas alapjan a koltségvetési hatdrozat szerkezetére vonatkozd —
Avr. - paragrafusainak megfeleléen a jegyz6 késziti el.

2.) Az igy el6készitett zarszamadasi hatirozat-tervezetet az elnk a Rnd. el¢€ terjeszti, ¢s
beszamol a Rné. kiltségvetési hatdrozatanak idéaranyos alakulasarol.

3.) A Rnd. a zarszamadasi hatarozatat gy fogadja el, hogy a gazdasagi szervezet az Aht-ban
meghatarozott hataridoig eleget tudjon tenni.

6. Vagyoni és szamviteli nyilvintartds, adatszolgdltatds rendje

1.) A Kétnjfalui Kozds Onkorméanyzati Hivatal a Rné. vagyoni, szdmviteli nyilvantartésait az
Onkormanyzat nyilvantartasain belill elkiilénitetten vezeti.

2.) A szimviteli nyilvantartisokhoz ¢és egyéb — jogszabdlyokban meghatarozott —
adatszolgaltatasokhoz nyujtott adatok valodisagaért a Rnd. elnoke, és a jegyz0 egyiittesen
felelGs.

3.) A Rnd. tulajdondban, illetve hasznilatdban allé6 vagyontirgyakr6l nyilvantartdst a
Kéthjfalui K6z6s Onkorményzati Hivatal vezeti. A leltirozashoz, selejtezéshez, illetve a
vagyontargyakban bekivetkez$ valtozdsokrdl informiciét a Rnd. elndke szolgaltat a
jegyz6 altal irasban kijelolt munkatarsa szamara.

7. A Rné. kitelezettségvillaldsaival kapcsolatos feladatok

7.1. A Rnd kitelezettségvillaldsdval kapcsolatosan helyi 6nkormdnyzatot terhelé
feladatok

1) Kételezettségvallalds ellenjegyzésére a jegyzé altal irasban kijelolt, Kétujfalui Ko6zos
Onkormanyzatl Hivatal alloményaba tartozé koztisziviseld jogosult.

2) Ervenycsitesre a jegyzd altal kijelolt és pénziigyi-szdmviteli szakképesitéssel rendelkez0, a
Kétijfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal 4l

7.2. Rné. kitelezettségvdllaldsinak szabdlyai

1.) Kdtelezettségvallalasra a Rnd. esetében az elndk, vagy az altala felhatalmazott személy
jogosult.

2.) Szakmai teljesités igazolasara a Rno. elndk-helyettese jogosult.

3.) Utalvanyozasra a Rnd. elndke jogosult.



8. Osszeférhetetlenség szabdlyai

1.) A kitelezettségvallald és az ellenjegyzd, illetdleg az utalvanyozo es az ellenjegyz6 -
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan — azonos személy nem lehet.

2.) Az érvényesit6 személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozésra jogosult
személlyel.

3.) Az érvényesitést végz0 és a szakmai teljesitést igazolo nem lehet azonos szemé€ly.

4) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozisi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javéira latna el.

5.) A kotelezettségvallalisra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, illetve érvényesitésre szakmai
igazolas teljesitésére jogosult személyekr6l nyilvantartast kell vezetni a gazdasagi szervezet
vonatkozo szabalyzatanak meliéklete szerinti nyomtatvanyon.

9. A Rnd. mitkidési feltételeinek, és gazdilkoddsdnak eljardsi és dokumentdcios
részletszabdlyai, adatszolgdltatdsi feladatok

A Kétajfalui K6z6s Onkorméanyzati Hivatalhoz érkezett valamennyi — Rnd. miikddését érintd
— dokumentumot, vagy annak masolatat haladéktalanul tovabbitani kell a Rnd. elndke részére.
Az iigyintézést igényld dokumentumok alapjan a jegyz6 altal kijelslt kapesolattartd személy a
munkakori leirasanak megfeleléen eljar az adott tigyben, bevonva a Rnd. elndkét. A Rné.
mitkddésével kapcsolatos valamennyi dokumentumot a Kétujfalui K6z6s Onkorményzati
Hivatal iratkezelési szabalyzatdban foglaltak betartdsdval elkiilonitetten kell kezelni. Az
adatszolgaltatisi kotelezettséget, a Rnd. elndkének irdsos jévahagyasa utan teljesiti a jegyzo
altal kapcsolattartokeént kijeldlt szemely.

A Rné. mikodési feltételeinek és gazdilkoddsadnak eljirasi szabdlyait a jegyz0 az
onkormanyzat szabalyzataiban rogziti, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendje is
keriil meghatdrozasra.

10. Egyéb, Rné. miikodésével kapcsolatos szabdlyok

1.) A jegyzd vagy megbizottja részt vesz a Rnd. iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel.

2) A felek megallapodnak abban, hogy az Onkorméanyzat a Rnd. koltségvetési
hatarozatdnak térvényességért, bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért, illetve
egymas kotelezettségvillalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

3) A Rnd. részére a kozponti koltségvetésbdl igényelhetd feladatalapti tdmogatassal
kapcsolatos adminisztracios teendbket -a Rnd. elndkének kezdeményezése alapjan- a
Kétijfalui Ko6z68 Onkormanyzati Hivatal latja el. A feladatalapti tAmogatas feltételeinek
biztositdsa a Rnd. feladata.



Ziro rendelkezések

1.) A felek jelen megallapodast hatarozott idére, a Rnd. megbizatdsanak idejére kotik, évente

janudr 31. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség szerint modositjak.

2.) Az egylittmiikddési megéllapodast Gydngyosmellék kozség Onkorményzat Képvisels-
testilete 4/2018.(1.30.) szamu hatirozatival, GydngyOsmellék Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete 1 /2018.(1.31.) szam hatérozataval jévahagyta.

3.) Jelen megillapodasban nem szabélyozott egyéb kérdésekben az Aht., Nj.tv., Avr.,
valamint a Ptk. szabalyai az irdnyado.

Gyodngyosmellék, 2018. 01. 31.







2. napirendi pont

A Szigetvdri Tankeriileti Kozpont dltal megkiildott, a kitelezd felvételt biztosité
dllami fenntartdsu iskolai kirzethatdrok véleményezése.






Hatdrozati javaslat 2.) napirendi ponthoz:

v/ 2020.1...... Kt szamau hatdrozat:

Gydngydsmellék Kozség Onkorményzat Képviseld-
testiilete gy hataroz, hogy a Szigetvari Tankeriileti
Kozpont altal, a kotelezd felvételt biztositdé allami
fenntartasi  altalanos  iskoldk tervezett felvételi
korzethatardval egyetért.

Hatdridg: 2020. februar 15.
Felelds: Schan Maria polgarmester






Szigetvari Tankeriileti Kdzpont

Ugyiratszém: TK/020/00060-6/2020, Targy: telepiilési  Snkormanyzatok
thjékoztatdsa (2020/2021 évi felvételi
jegyzék tervezetérdl)

Ugyintézé: Keszeg Kéroly Mell.: 2 db

Szigetvdri Tankeriileti Kozpont illetékességi terilletén miksds valamennyi telepiilési
Onkormanyzat részére

Székhelvén

Hivatali Kapun keresztiil
Tisztelt Polgdrmester Asszony/Ur!
Tisztelt Jegyzé Asszony/Ur!

Téjekoztatom, hogy a koznevelésr6l sz816 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.) illetve a
kapcsolodd kéznevelési targyi jogszabalyok 2019. év végén megjelent médositisabsl kifolydlag Gj
feladat- és hatdskorok jelentek meg a tankeriileti kdzpontoknal, fgy a felvételi korzethatdrok
meghatarozasinak és kozzétételének a feladata is.

A felvételi kbrzethatdrok meghatirozdsival kapesolatos rendelkezések 2020. januar 1. napjitol
hatilyosak, igy a jardsi hivatalok altal megkezdett eljarisokat a tankeriileti kézpontoknak kell
lefolytatniuk, A folyamatban lév8 efjardsok sorén a jarasi hivataloknak 2020. Janudr 15-ig kellett volna
tijékoztatniuk a telepiilési Snkormanyzatokat a kijels!t kirzetek tervezetérdl,

A jogszabalyi valtozasok okdn a tdjékoztatas az illetékes tankeriileti kdzpont feladata,

A fentiekre illetve a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésér8l és a koznevelési intézmények

névhasznalatargl sz016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban; EMMI rend.) 24. § (1D
bekezdésére hivatkozva eziiton tajékoztatom a kijeldlt felvételi krzetek tervezetérdl.

Az EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdése alapjan kérem 2020, februdr 15, napjaig tdjékoztasson a
megkiildott tervezettel kapcsolatosan az itietékességi teriiletén miiksas telepiilési dnkormanyzatok
vileményérdl.

Az EMMI rend. 24. § (1b) bekezdése alapjén az illetékes tankeriileti kézpont az (1a) bekezdés szerinti
vélemény és egyetértés tigvelembevételével kijelslt korzetekrd! februir utolsd napjaig tajékoztatja a
telepiilési dnkorményzatokat, az illetékességi tertiletén miikddd dltalinos iskolakat. valamint az Nkt. 50.
§ (10) bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi Snkormanyzatot, Egyetértés hianyaban vagy kérzethatr-
médositdst kezdeményezd javaslattétel esetén a tankeriileti kézpont az egyeztetést kdvetden jeldli ki a
felvételi korzeteket februar utolséd napjaig.

Segitd kizremikodését eziiton is kiiszéném,

Szigetvar, 2020. januar 15,

Udvizlettel:
Cotara
alapati ﬁ;la Adém /%‘ﬁm\“

tankerileti igazgato 1%

zacveriie,

7900 Srigetvar, Dek F. wér 16,
Tel; +36-73-795-214
c-mail:  szgenarg kk.gov

KRID: 631169363 - SZIGTANKER
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3. napirendi pont

Dantés a Kétijfalui Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2020. évi Belsd ellendrzési
tervének elfogaddsdrdl.






Hatarozati javaslat 3.) napirendi ponthoz

veeel 2020.(....) szamn Kt. hatarozat

Gybngyosmellék  Kozség  Onkorményzat
KépviselO-testillete gy hatdroz, hogy a
Kétijfalui Kozos Onkorményzati Hivatal 2020.
évre vonatkozd belsd ellendrzési tervét a
mellékelt tartalommal elfogadja.

Hatdridg: azonnal
Felelds: Kiraly Zoltanné dr.






Kétujfalui Kozos (")nkorménzzati Hivatal

2020. évi belsd ellendrzési terve

Az ellenbrzési terv elkészitése eldtt a jegyzdvel elézetesen egyeztetésre keriiltek a feltart
kockdzatok, valamint, hogy mit varnak el 2020. évben a belsé ellenbrzéstdl, Ezek alapian
kertiltek meghatirozésra a kovetkezd év belsd ellen6rzési szempontiai.

1. A Hivatal ellendrzési tervét megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményeinek bemutatisa, levezetése

A kbltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér8l és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011.(X1L. 31. szam@ Korm. rendelet (a tovibbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfelelen az ellendrzési munka megtervezéséhez kockézatelemzés alapjan —
az  allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett modszertani  Gtmutatd
figyelembevételével — stratégiai ellendrzési tervet és éves ellenbrzési tervet kell késziteni. Az
eves ellenérzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint a Képvisel§-testiilet a targyévet
megelézd év december 31-ig hagyja j6va.

A Kéthjfalui Kozds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi belsé ellenérzési terve
kockazatelemzésen alapul, melyet a bels6 ellendrzési vezetd szimira a Magyarorszagi
dllamhdztartési belsd ellenérzési standardok és a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendelnek el
kotelezettségként.

A 2020. évi belsd ellenbrzési terv elkészitésénél figyelembe vettitk a 2020-2023. évekre sz616
stratégiai ellendrzési terv eldirdsait, célkitlizéseit.

A kockézatelemzés médszertandt a Kétyjfalui Kozds Onkormanyzati Hivatal Belsé
Ellen6rzési Kézikonyvében rogzitett modell szerint alkalmaztuk a miikédési és a gazdalkodasi
folyamatokban feltart és azonositott kock4zati tényez6k rangsorénak kialakitasansl.

Az éves ellenbrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsd ellenérzési
feladat ellatdsara tervezett pénziigyi erdforrdsok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellenérzési
Tervvel dsszhangban keriilt 6sszellitasra.

Az éves ellendrzési terv a soron kiviili ellendrzési feladatok végrehajtasira tartalékidst nem
tartalmaz. Igény esetén kiilon megegyezés targyét képezi.

A Kétijfalui K6zos Onkorményzati Hivatal belsd ellenérzési feladatait kiilsé szolgéltato
(megfeleld iskolai végzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkezd, az NGM szakmai
nyilvantartaséban szerepld belst ellenér) latja el.

Kockazati tényezik:

A belsé ellenbrzés stratégiai szemléletli megkozelitésének kulcsa a kockézati tényezbk
beazonositdsa a szervezet f6 célkitlizéseinek titkrében. A beazonositott egyes kockézati
tényezOk nem fiiggetlenek egymdstél. A kockézatok forrdsa lehet kiilsé eredet(i kockazat vagy
a szervezet sajat tevékenysége hatdsira kialakulé kockdzat. Az Onkormdanyzatok
szempontjabdl relevans kiils és belsd kockazatok a kdvetkezok:

Klils6 kockazatok és lehetséges hatésai:
- Az infrastruktiira elégtelensége vagy hibaja befolyasolja a rendeltetésszerti miiksdést.
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- A jogszabalyi valtozasok korlatozhatjak a mik6dés terjedelmét.
- A jogszabalyi véltozdsok szervezeten beliili nem kovetése, késdi adaptalasa zavarhatjak a
szabalyszeri mikodést.

Belsd kockazatok és lehetséges hatdsai:

1. Pénziigyi kockazatok (az ellitandé feladatra nem elég a forrds, a forrds felhasznélas nem
szabalyszer(, ellendrzése, elszdmoltatisa elmarad)

2. Tevékenységi kockdzatok (nem megfeleld stratégia, nincs stratégia, nem megfeleld
informécio ramlas, megalapozatlan doéntések)

3. Emberi eréforrds kockazatok (a hatékony miikédést korldtozza, vagy ellehetetleniti a
szilkséges szami, megfeleld képesitésti személyi dllomany hidnya).

A szervezetek miikddésében rejlé eredend6 kockazat (gazdasdgi-, jogi és szabalyozasi
kornyezet valtozasai, human er6forras hidnya, nem megfelelé kompetencidk).

2. Az ellendrzési terv elkészitése sorin felhaszndlt kimutatasok,
elemzések, egyéb dokumentumok felsorolasa.

A Kétojfalui Kozos Onkorményzati Hivatalhoz tartozé Onkormanyzatok el6z6 évi
ellen6rzései soran kialakult tapasztaltok, a jegyzdvel folytatott irdsos kommunikécio, kérdoiv.

Az clemzések szintézise alapjan a kovetkez$ f6 folyamatokban vizsgaltuk a kockézati
tényez0Ok szerepét, jelentGségét, silyat és kezelésiik alternativait.
o Az énkormadnyzati gazdalkodds szabdlyozottsdga, kontrollok miikodése,
Operativ gazdalkoddsi folyamatok, sajadt bevételek beszedése
A humdn erdforrdsokkal kapcsolatos folyamatok
A helyi adoztatds folyamataiban rejlé kockdzatok
A hivatal szocidlis igazgatdsi tevékenységében rejld kockdzatok
Az dllami tdmogatdsok jogszerii felhaszndldsa (Bizios kezdet gyermekhdz)
Palydzati projektek tervezése, megvaldsitdsa, tdmogatds elszamoldsa és fenntartdsi
kotelezettségek. Onerd forrdsa.

Az eredendd-, és a kontrollkockdzatok elézetes becslése és értékelése szerint hatdroztuk meg
a belsd ellen6rzés tevékenységének hatiskorébe tartoz6d gazdadlkodd szervezetenként és
szervezeti egységenként a belsd kontrollrendszerek kockézati szintjét az el6zbekben felsorolt
folyamatok mindegyikére.

A terv Osszedllitisdt meghatirozd mértékben befolyasolta az el6zé évek ellendrzéseinek
megallapitisai. A koltségvetés tervezés hidnyossdgai, a vagyonnal valé gazdédlkodas soran
felmeriilé kontroll tevékenységek hianya.

A kockézati tényez6k Osszesitett rangsordban is elsé helyen szerepel a gazdélkodés teriiletén a
megfelelé informacié 4ramlas hiinya, a belsd kontrollok hidnya. Ezen belsd kockdzati
kritériumok kompenzalasira szolgalé kockazati reakciok kidolgozasat kividnjuk segiteni a
végrehajtandé belsé ellendrzések tapasztalatainak felhasznéalasaval.

A f6 folyamatokhoz rendelt kock4zati tényezoket a Belsé Ellen6rzési Kézikonyvben rogzitett
két kritérium a bekdvetkezés valésziniisége €s a szervezetre gyakorolt hatdsanak 6sszevont
értékelése alapjén rangsoroltuk. Az integralt mutatok a kévetkezo sorrendet mutatjak:



Az 5370-s szamu belsd ellendrzési standard irdnymutatdsa alapjan az Osszevont kockazati
prioritdsok mellett figyelembe vettiik a bels6 ellendrzés egyéb szakmai szempontjait és igy

alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

3. Az cllenfrzési tervet megalapozé elemzések és a kockizatelemzés
eredményének 6sszefoglaléo bemutatisa.

Az ellendrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre 4ll6 human-, illetve anyagi (pénziigyi)
erdforrdsokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezd tevékenységet/tevékenységeket
foglaltuk be. A kockizati érték mértékének meghatarozasara a kivetkezd kockazatértékelési

modellnek megfeleléen keriilt sor:

1. Alapvet6 kockézati tényezok:

a. emberi eréforras kockazat, informécié hidnya

b. kontrollok megbizhatosaga,
¢. jogszabalyi komyezet valtozasa,

d. a folyamat, tevékenység korabbi ellenbrzése

€. szervezeti valtozas,

2. A kockazati érték meghatérozasa.

Az egyes kockézati tényezOk kockazati értékét a kockézati tényezbk terjedelme
(valoszinliségének mértéke), és annak hatisa egyiittesen hatirozza meg a kovetkezbk

szerint:
Sor- Kockizati tényezd Kockdzati tényezd Alkalmazott Kockazati érték
szam terjedelme suly
Valgsziniiség Hatas

L. Emberi er6forras 5 5-25

kockézat, informacios

hiany
2. Bels6 kontrollok 4 4-20

megbizhatdsiga
3. Jogszabédlyi  kérnyezet 3 3-15

véltozasa
4. Korabbi ellenbrzések 4 4-20

megillapitdsainak nem

megfeleld kezelése
5. Szervezeti valtozas 3 3-15

Sialyok Gsszesen 19
. A kockazatelemzésbe bevont személyek és a bevonas médjinak,

idejének bemutataisa:

Az éves ellendrzési tervet megalapozé A bevonis formaja Idépontja
kockizatelemzés résztvevdi (interju vagy kérddiv)
Kirdly Zoltanné dr jegyzd Interji,kérd6iv 2019. november

A Hivatal kockazatelemzési tablazata




A Hivatal folyamatainak kockézatossagat, a kockézati tényez6k éltal okozott hatéast és azok
bekdvetkezési val6szinliségét, valamint a Hivatalra jellemzé kockdzati tényezOket a

kovetkezd dsszesitett Kockizatelemzési tablazat mutatja be.

SOxs Valészinfisé | Hatds Osszesitett
szam | A kockiazati tényezok megnevezése - s kockazati
g prioritasa prioritasa
besorolidsa
1. Emberi er6forrés, informécios kockézat magas magas magas
2. Bels6 kontrollok megbizhatdsaga magas magas magas
3. Jogszabdlyi komyezet valtozasa kozepes kozepes kozepes
4. Korébbi ellen6rzések megéallapitdsainak kdzepes magas magas
nem megfelelb kezelése
5. Szervezeti valtozasok kozepes kdzepes kdzepes
° A Hivatal kockizatelemzés alapjin elkészitett Kockdzati Térképe

A folyamatok teljes kori értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok kockazati
tényezdinek hatdsa és valdszinlisége alapjan Osszeallitott Kockazati Térképet — amely
szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonosftott folyamatai milyen kockazati besorolds

(Magas — K6zepes — Alacsony) ala esnek —a k§vetkezo tablazat tartalmazza.

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekSvetkezés valosziniisége €s a kockazat hatdsa

(sulya) alapjan a kivetkezOk szerint szamitottuk ki:

Emberi Belsb Jogszabdlyi | Kordbbi ellenbrzések | Szervezeti | Kockdzati
erbforrés, kontrollok kornyezet megéllapitisainak viltozasok | pont
informdcié | megbizhatdsig | véltozis nem megfeleld
kockazat a kezelése
HATAS 5 4 3 4 19
Tevékenység Bekiivetkezés valdsziniisége (1-5)
Az onkorményzati | 4 5 5 3 32
gazdilkodés
szabdlyozottsdga, kontrollok
miikddése,
Opemativ gezdalkodas, sajat | 5 5 4 4 85
bevételek beszedése, helyi
adoztatisi folyamatok
Humién erdforrasokkal | 5 4 5 5 85
kapesolatos  folyamatok
OH)
Allami timogatasok | 5 5 5 3 84
igénylése, elszimolésa
(Biztos kezdet gyermekhéz)
A szocidlis  igazgatsi | 5 5 3 5 83
tevékenység folyamatai
Palyazati projektek tervezése, | 5 5 3 4 76
elszamolasok, Snerb




A Kétijfalui Kozés Onkorményzati Hivatal belsd ellendrzési feladatait ellaté kiilso
szolgaltatd 4ltal elvégzett kockézatelemzés alapjén, a jovahagyott bels6 ellendrzési
kézikdnyvvel oOsszhangban 2020. évre a mellékletben szerepld szervezeti egységek,
folyamatok ellenérzését az alabbiak szerint hatarozzuk meg,

A kockézati pontok és a 2020. évben rendelkezésre 4116 kapacitas - pénziigyi forrdsok alapjin
kbtott szerzbdés a belsé ellendri tevékenységre - alapjan a 2020, évre a kovetkezd téma
kirbokben javaslom az ellenérzéseket elvégezni:

1. Allami t4mogatisok igénylése, felhasznalésa, palyazati folyamatok (Biztos kezdet
gyerekhéz)

2. A helyi adoztatasi folyamatok - nyilvéntartisok megfelelosége, kintléviségek
kezelése, hatékonysag és szabalyszerliség kérdése - vizsgilata.

3. A humanerdforrasokkal kapcsolatos folyamatok (felvétel, nyilvantartdsok vezetése)

A reszletes, az ellendrzés targydt, céljat, az ellendrizendd id6szakot, a sziikséges ellendri
kapacitist (az ellendrzési napok szimdt), az ellen6rzés tipusat, tervezett iitemezését, az
ellen6rzott szervezet, szervezeti egység megnevezését, az azonositoit kockdzati tényezdket
tartalmazo részletes 2020, évi ellendrzési tervet a 1. szimd melléklet tartalmazza.

A 2020. évi belsd ecllenbrzési tervben szereplo rendszer ellendrzések célja a vizsgalt
szervezetek komplex bels6é kontrollrendszerének és az ehhez kapcsol6dd alrendszereknek a
felilvizsgalata a szabalyozottsdg és a miikodés szempontjabél egyarant. A rendszer
ellenbrzéseken beltll azt a kiemelt célt kivanjuk megval6sitani, hogy megallapitsuk milyen
szinvonalon érvényesiiltek azok a finkciok, amelyeket az Aht. 69 § (1) bekezdése
meghatarozott a kockazatok kezelése és a targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében a
teljes folyamatrendszerrel szemben.

Az ¢l6z6 célrendszer keretében vizsgéljuk az aladbbi kdvetelmények érvényesiilését.
» A miikddés és a gazdalkodds sordn hogyan valdsult meg a tevékenységek
szabdlyszer(i, gazdasdgos, hatékony és eredményes végrehajtasa.
> A vizsgilt szervezetek milyen szinvonalon teljesitették elszdmolasi kdtelezettségeiket.
> Hogyan érvényesiilt az a funkci6, hogy az er6forrdsokat megvédjék a veszteségektdl, a
karokt6l és a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A tervezett pénziigyi ellendrzések éltalanos célja annak megdllapitisa, hogy a kdzponti
koltségvetésbol kapott pénzeszkdzbk felhasznildsa mennyiben felelt meg a hatélyos
jogszabalyoknak. Fontos szempont a pénziigyi ellen6rzések lebonyolitdsanal a
koltséghatékonység vizsgalata, az elvarasok teljesitésének szdmszaki meghatarozasa és annak
megéallapitdséra, hogy a vizsgalt szervezet torekedett-e¢ feladatainak a lehetd legkisebb
er6forras bevonasaval torténé megoldasara.

A szabalyszeriiségi ellendrzések célja, a hatdlyos jogszabalyokhoz, illetdleg a belsd
eljardsrendekhez vald igazodas szintjének értékelése és a kordbban megdlilapitott szinvonallal
torténd dsszehasonlitésa.

2. Tervezett tanacsadisi tevékenység és annak kapacitas igénye

Tandcsadé tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellendrzési 6ra. A feladat ellatdsara a
kiils& szolgaltatd eseti megkeresése alapjan keriilhet sor.



Soron kiviili ellendrzésekre tervezett tartalék alap kapacitas: 0 nap. A feladat ellatisara a
killsé szolgaltaté eseti felkérése alapjén keriilhet sor, a tobblet munkak ellenértékének
megtéritése melleit.

A képzésre, tovabbképzésre tervezett kapacitds: a killsé szolgaltaté egyénileg hatarozza
meg, az Allamhéaztartisrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 109. § (1) bekezdés 17) pontja, a
Bkr. 24. § (7) bekezdése, illetve a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet
végzdk nyilvantartasirdl és kotelez6 szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaju tovabbképzésérdl
szol6 28/2011. (VIII. 3.) NGM rendelet eldirasai alapjan.

3. A Hivatal éves ellenérzési tervének végrehajtisihoz sziikséges kapacitas
meghatirozisa

A 2020. évi belsd ellendrzési 6rdk, napok szamat, a kapacitds nagysagat jelentdsen
befolysolja, hogy a belsé ellendrzési feladatot kiilsé szolgaltatd, vagy foglalkoztatott belsd
ellendr latja-e el.

A kiils6 szolgaltatdé munkadrait, feladatait befolyasolja, hogy a szervezetnél biztositott-¢ a
belsd ellenérzési vezetd, a belsd ellendrzési vezetd jogszabilyban nevesitett feladatait a kiils6
szolgaltatd vagy a szervezet ezzel megbizott dolgozéja végzi el.
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2. napirendi pont

Déntés a Kéttjfalui Kézos Onkormanyzati Hivatal 2020 — 2023, évekre vonatkoz6
Bels6 ellen6rzési stratégiai tervérdl.






4. napirendi pont

Diintés a Kétiijfalui Kozis Onkormdnyzati Hivatal 2020-2023. évekre vonatkozé
Belsd ellendrzési stratégiai tervéril.






Hatérozati javaslat 4.) napirendi ponthoz

szaimu Kt. hatirozat
Gyongydsmellék ~ Kozség  Onkorményzat
Képviselo-testiillete 0gy hatiroz, hogy a
Kéttjfalui Kozos Onkorméanyzati Hivatal belsd
ellendrzési stratégiai tevét a 2020-2023. évekre, a
mellékelt tartalommal elfogadja.

Hatdridg:  azonnal
Felelos: Kirily Zoltanné dr.






BELSO ELLENORZESI STRATEGIAI TERV
A 2020- 2023. EVEKRE

Az Onkormanyzatok alapveté célja, hogy biztositsa a telepiilés miikddéképességét, a kotelezd
¢s onként vallalt kozfeladatainak ellatdsahoz szitkséges forrasok megteremtésével.

A fentiek teljesitése érdekében a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérél és belsd
kontrollrendszerérdl sz6l6 370/ 2011. (XI1.31.) korményrendelet alapjédn a Kétujfalu Kozos
Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv, Alapité okirata szerinti szakmai
alaptevékenységi korébe tartozé feladatok, illetve az illetékességi teriiletéhez tartozo
onkormanyzatok, tarsulasok &s iranyitdsuk ald tartozé koltségvetési szervek, (Biiriis, Endréc,
Gyongybsmellék, Kétajfalu, Kisdobsza, Szérény, Teklafalu, Vérad, Zador kozségi
Onkorményzatok, Kétijfalu és Térsége Ovodafenntarté Tarsulss, Napraforgé Ovoda,
egységes Bolcsdde és konyha, Kétjfalu komyéki Szocialis Intézményfenntarté Tarsulds,
helyi nemzetiségi roma Onkormanyzatok, német Onkorményzat) belsd ellendrzésére
vonatkozo stratégiai terve az aldbbiak szerint keriil meghatérozasra:

A belsd ellenérzés dltalanos stratégiai célja, hogy hozzéjéruljon az Onkorményzatok altal
kitlz5tt stratégiai célok eléréséhez tovabba, hogy elbsegitse a gazdalkodas hatékonysagat,
eredményességét és gazdasigossagit az alaptevékenységként meghatérozott feladat elltasi
kivetelményeknek megfeleld teljesités mellett.

A belsd ellendrzési stratégiai terv nem konkrét ellenbrzési programokat tartalmaz, hanem a
belsS ellendrzés atfogd céljaira, a folyamatok kockézataira és a belsé ellenérzés fejlesztésének

iranyaira vonatkoz6 megéllapitisokat fogalmaz meg.

Az ellendrzési munka sajat sajatos terilleteire vonatkozé stratégiai célok, és az azt biztositd
legfontosabb feladatok az aldbbiak:
a.) A hosszii tdvu célkitiizések, stratégiai célok
1. Az Snkorményzatok helyi adokbol szdrmaz6 bevételeinek hatékony beszedése, a
helyi adéztatési tevékenységgel kapesolatos nyilvantartasok megfeleld, naprakész
vezetése.
2. A szocidlis igyek, segélyezés folyamatainak kdzponti-, és a helyi jogszabélyoknak
val6 megfelelése.
3. Humanerdforrasokkal kapcsolatos folyamatok, személyiigyi nyilvéhtartésok

megfelel6sége



4, Az EU-s pélyszati lehetoségek kihasznéldsa, a palyézatok irdsa, kezelése,
menedzselése, az elszamoldsok szabdlyszerlisége és a fenntartdsi idbszak
kovetelményeinek betartisa igényli az ellendrzési fokuszt.

5. A miikédés és gazdilkodas folyamatos ellendrzése annak érdekében, hogy a
vizsgalat hozzajaruljon a feladatellatas hatékonysagénak noveléséhez.

6. A pénziigyi és szamviteli rendszer szabdlyozottsaganak ellen6rzését folyamatosan
biztositani kell, mindségi javulas a pénziigyi-gazdasagi folyamatokban.

7. A Kkorabbi ellentrzések altal feltirt hianyossagok felszamoldsdnak kiemelt szinten
torténd kezelése.

8. A belsé kontrollok milkodésének ért€kelése.

b.) A belsé kontrollrendszer dltaldnos értékelése
A miikdési folyamatokra és sajatossagaira tekintettel kialakultak azon elvek és
eljarasok, amelyek alapjan érvényesiil a feladatok ellatasat szolgalé eldiranyzatokkal,
létszammal és vagyonnal valé szabélyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes
gazdilkodas. A belsd kontrollrendszer, s ennek keretében az eljarasok, szabalyzatok
alkalmazasa, feliilvizsgélata és fejlesztése folyamatos és kiemelt szintfi feladat.

¢.) A kockdzati tényezdk és ért¢keldsiik

- Tervezés, koltségvetés készités folyamataban rejlé kockazat, azaz a politikai és a jogi
szabélyozasi kérnyezetbdl, a szervezet feladatrendszerébdl, valamint a gazdalkodas

rendszerébdl . eredd . kockdzati tényezd kockazat mértéke: koézepes., ellendrzés

gyakorisaga: 3 évente

- a koltségvetési gazdalkodasi folyamatokon belil a normativa igénylések és
elszdmolasok hibaibél ered6 kockazati tényezd, melynek mértéke: magas, ellendrzés
gyakorisaga: évente

- a pénzigyl és szamviteli nyilvintartdsok vezetése, a gazdalkodasi-pénzigyi
szabalyok betartdsdban rejlé kockizat mértéke kozepes. ellendrzés gyakorisdga: 3

évente.

- a szervezet kontroll tevékenységének vizsgalata, a megfeleld kontrollok

-

miikodésében, a kontroll kérnyezet kiépitésében rejlé kockizatok mértéke kdzepes,
ellenérzés gyakorisaga: 3 évente.



- az Onkorményzatok altal elnyert Unids és Hazai palyszatok esetében a kockézati
tényez6k mindsitése: alacsony, ellendrzés gyakorisiga: 5 évente, ennek biztositéka a

gyakori kiilsé ellendrzések

d.) A bels ellendriésre vonatkozd feilesztési és képzési terv, a sgiikséges erdforrdsok

felmérése
Képzési terv:
BELSO BELSO BELSO TOVABBI CELOK A
ELLENOROK ELLENOROK ELLENOROK LEHETOSEGEK
FELSOROLASA KEPZETTSEGE KEPZESI FUGGVENYEBEN
TERVENEK
ELEMEI
Kiilsd szolgdltats Jogi szakokleveles Meérlegképes kinyvels Szaklapok, szakmai
INFOSZAM Bt kdzgazdisz, okleveles 4ht.szakos forumok és
képviseletében: Kung] adészakérts, tovabbkepzések, kredit tovabbképzéseken
Miria mérlegképes konyveld | pontos tovibbképzések részvétel

- FEJLESZTESI TERV ES SZUKSEGES TARGYI ES INFORMACIOS IGENYEK:

BELSO ELLENORZESI | SZUKSEGES ELLENORI | BELSO ELLENORZES
FEJLESZTESI TERV LETSZAM TARGYI ES
SZINTENKENTI INFORMACIOS IGENYE
BONTASBAN
folyamatos A belsé -ellendrzést A feladatok
tovabbképzések, kitlsé szolgéltatéd 1atja ellitisshoz 1 db
az dnkorményzatrél el, megbizasi laptop, 1 db asztali pc
szerzett informéciok szerzddéssel. nyomtatoval all
folyamatos bovitése. A rendelkezésre 4ll6 rendelkezésre.
Konzultéicié az azonos ellendri kapacitds 1 Internet  hozzéférés
tevékenységet ellaté 15. biztositott
szervezetekkel, a
tapasztalatok hasznositasa
A jogszabalyi valtozasok
nyomon kivetése.
KESZITETTE: JOVAHAGYTA:
Kungl Maria Kiraly Zoltanné dr
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